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Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad de Guatemala

Estimados serores:

Guatemala, 25 de septiembre 2025
REF.: DIFOGI-DEFO-Cot. 140-2025

Asunto: Cotizacion

NIT: 662801-K

Reciban un cordial saludo del Instituto Nacional de Administracion
Publica. En atencién a su solicitud y de acuerdo con las necesidades de
capacitacion de su personal, se presenta propuesta, la cual se detalla a

continuacion:

Nog%‘fgL%EM" Acggso MODALIDAD | PARTICIPANTES | DURACION pggffc‘,’;?v’;s SUBTOTAL
Cursoy
Certificacion
de Del O1 al
Conocimientos M- 3ide
Learning 20 Q.100.00 |Q.2,000.00
en | (mooc) octubre
Administracion 2025
Publica
-Nivel Bdsico-
TOTAL: Dos Mil Quetzales Exactos Q.2,000.00

Observaciones:

e Para dar seguimiento a la presente cotizacion, es necesario que e/
solicitante confirme su aceptacion, esto puede hacerse mediante
un oficio o en la misma cotizacién con los srgu
nombre, cargo, firma y sello de la persona que Qa?a/a el pro

administrativo para la ejecucion de la capacntqt/on
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Si ya se emitié la Solicitud de Compra de Bienes y/o Servicios,
remitir una copia de la misma.

Se solicita que al aceptar la cotizacion, se proporcione los datos de
la persona con quien la Direccion Financiera del INAP, deberd
comunicarse para dar seguimiento al proceso de pago y emision
del recibo 63-A2 y, los de la persona designada para el seguimiento
al curso; los datos requeridos son: nombre, cargo, correo
electrénico y numero telefdnico.

Al recibir la cotizacion aceptada o el oficio, el INAP gestionard el
codigo institucional y lo enviard a la persona designada para el
seguimiento del curso.

Posteriormente, la institucion recibird el codigo y la informacion
correspondiente para comunicar a cada participante autorizado y
as/ registrarse en la platoforma del INAP y realizar su proceso de
inscripcion al curso.

Al iniciar el curso no se podrd eliminar y/o hacer cambio de
participantes, ni de la cotizacion.

Los requisitos indispensables para que las instituciones reciban los
diplomas son: a) que el participante apruebe el curso con 70
puntos y b} estar solvente del arancel correspondiente.

La institucion debe cancelar el costo total de la cotizacion (el
tramite de pago se debe establecer antes de finalizar el curso). En
caso necesjten crédito, solicitarlo a la Direccidn Financiera del
INAP.
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Razon Social de la Empresa: INSTITUTO NACIONAL DE
1. |ADMINISTRACION PUBLICA -INAP-
Nombre Comercial de la Empresa: INSTITUTO NACIONAL DE
2. |ADMINISTRACION PUBLICA -INAP-
Domicilio Fiscal de la Empresa: Boulevard Los Préceres 16-40, Zona
3.|10
No. telefénico de la Empresa: 2419-8181
4. | Direccién Financiera, Tesoreria: 2419-8108
Correo electrénico de tesoreria: palvarez@inap.gob.gt;
5. | jgarcia@inap.gob.gt
6. | NIT de la Empresa: 3440737
7. | Régimen Tributario de la Empresa: Entidad del Estado
Validez de la cotizacién (tiempo en que se sostiene la cotizacién):
8. | Del 25/09/2025 al 25/10/2025.
La cuenta monetaria para depositar su pago por servicios
académicos es del Banco de Desarrolio Rural - BANRURAL a
nombre del Instituto Nacional de Administracién Publica -INAP-
Cuenta No. 3033367653, NIT: 3440737. Se puede hacer via
transferencia monetaria o por emision de cheque. Se extenderd
9. | Recibo 63-A2.
Atentamente,
- W]
Yanhs Lopez Chinchilla
v Director
Direccién para el Fortalecimiento de la Gestién Institucional
YYLCH/slcc
C.c.: Archivo
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Ministerio de

. Cultura y Deportes
Guatemala, 26 de septiembre de 2025
Oficio No. DRH-3151-2025/grfa/lKZDLCD
Departamento de Desarrollo
Doctor
Yan Yanin Lépez Chinchilla
Director

Direccion para el Fortalecimiento de la Gestién Institucional

Instituto Nacional de Administracion Publica -INAP-
Presente

Estimado Doctor Lépez Chinchilla:
Reciba un cordial saludo, deseandole éxitos en el desarrollo de sus funciones.

Atentamente nos dirigimos a usted, con el propésito de aceptar la cotizacién REF.: CO-DIFOGI-
DEFO-Cot. 140-2025, de fecha 25 de septiembre de 2025, relacionada con el “Curso y Certificacion
de Conocimientos en Administracion Publica -Nivel Basico-".

Al respecto, solicitamos su valioso apoyo a efecto de continuar con los tramites correspondientes
para la inscripcion de los veinte (20) participantes indicados en listado adjunto. Agradeceremos
programar el desarrollo del curso en la Plataforma Virtual, del 1 al 31 de octubre de 2025.

De la misma forma, nos permitimos enviar los datos de los enlaces requeridos:

1. Enlace para proceso de pago:
Marleny Garcia Herrera
Correo: mmgarciah@mcd.gob.gt
Teléfono: 4116-4290

2. Enlace para desarrollo de curso de capacitacion
Gerson René Fuentes Aquino
Correo: gersonfuentesmcd@gmail.com
Teléfono: 3032-2476

/Sm/otro particular, nos-suscribimos de usted.

AN Atentamente,

ey s
5c. Kari Zusoll-detaCrug Duarte
/ Jefe del Depattamento de Desarrollo
Direccion de Recursos flumanos
Ministerio de Cultura’y Deportes

C.c. Archivo

Direccién de Recursos Humanos
7a. Avenida 3-67 zona 2 Teléfono: 22327787
Correo: direccionderecursoshumanos@mecd.gob.gt

Siguenos como Cultura y Deportes f X (O)@ www.mcd.gob.gt
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