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Guatemala, 25 de abril de 2025

Mtra.

Helen Berenice Diaz Marroquin

Directora

Direccion para el Fortalecimiento de la Gestion Institucional

-INAP-

Estimada Mtra. Diaz:

Por este medio reciba un cordial saludo, el motivo del presente es para dar respuesta de
que hemos aceptado la cotizacion para el curso titulado “Redaccién de Documentos
Oficiales”, dirigido a un grupo de 30 participantes de la Empresa Municipal de Agua de
la Ciudad de Guatemala -EMPAGUA-.

Este curso es de vital importancia para el desarrollo de nuestras habilidades en la gestion
administrativa.

Adjunto a este Oficio los formularios necesarios para proceder con el pago
correspondiente. La persona con quién la Direccién Financiera del INAP, debera
comunicarse para dar seguimiento al proceso de pago es el Ing. Marcos Samuel Sincal
Godinez Jefe de la Unidad de Formacion y Desarrollo Laboral, correo electronico:
msincal@empagua.com y los nimeros telefénicos: 3761-4433/2390-3732.

Agradezco de antemano su amable atencién a esta respuesta y quedo atento para el
siguiente paso del proceso.

Sin otro particular me suscribo.

Atentamente,
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