SECRETARIA

GOBIERNO & NACIONAL
GUATEMALA DE CIENCIA Y
TECNOLOGIA

Guatemala, 11 de agosto de 2023
REF.Senacyt-RRHH-364-08-2023/smmg

Magister

Helen Berenice Diaz Marroquin

Direccién para el Fortalecimiento de la Gestién Institucional
Instituto Nacional de Administracién Publica -INAP-

Su Oficina

Respetable Magister Diaz:

Reciba un cordial saludo de la Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia, -Senacyt-.
Respetuosamente me dirijo a usted, para confirmar la siguiente cotizacién recibida:

Cantidad de
participantes

Certificacion : Referencia

Curso y Certificacion Basica en Conocimientos del

1 Sistema de Administracién de Recursos Humanos - DIFOGI-DEFO- 1
SARH- y del Sistema Informatico de Administracién 251/2023
de Recursos Humanos -SIARH
No. Participante DPI1 / cul Correo electrénico
1 Olga Marina Navas Robles DIFOGI-DEFO-251/2023 onavas@senacyt.gob.gt

Respecto al pago correspondiente, informo que se realizarén los procesos adecuados segun la
disponibilidad presupuestaria al finalizar cada proceso. Para dar seguimiento al mismo, podra
coordinar con:

Nombre: Oscar Mauricio Lépez Reyes
Analista de compras

Correo electrénico: clopez@senacyt.gob.gt
Tel: 2317-2600 extension: 144

Para cuestiones logisticas de los procesos y participantes, puede comunicarse con:

Nombre: Sergio Manolo Mayén Garcia

Analista de Desarrollo de Personal

Correo: smayen@senacyt.gob.gt

Teléfono movil: 4770-1188

Teléfono institucional: 2317-2600 extension 170

Agradeciendo su valioso apoyo y sin otro particular, me suscribo de usted.

Atentamente,

fi
\70 4 | N@ Vo.Bo.
Licda. g%#a)kigéfa Lépez Licdo. |

Directora de Recursos Humanos Aaldons o AR
Senacyt Director administrativo lnanciefwciyﬁrifwc\‘.f‘
encargado del Despacho superior
Secretaria Nacional de Cierjcia y Tecnologia
Senacyt

3% Avenida 13-28, Zona 1
Teléfono: (502) 23172600
www.sehacyt.gob.gt
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Guatemala, 11 de agosto de 2023
REF.: DIFOG!-DEFO-251/2023

NIT: 841585-4

Serores

SECRETARIA NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA -SENACYT-
3% Avenida 13-28, Zono 1

Guatemala, Guatemala

Estimados sefores:

Reciban un cordial saludo del Instituto Nacional de Administracion Pdblica, en atencion a su
solicitud y de acuerdo con las necesidades de capacitacién de su personal se presenta
propuesta, la cual se detalla a continuacion:

NOMBRE DEL CURSO O ' . COSTO POR
DIPLOMADO MODALIDAD | PARTICIPANTES | DURACION | PARTICIPANTE| SUBTOTAL
Curso y Certificacion
Bdsica en Conocimientos
del Sistema de
Administracion de
Recursos Humanos
-SARH- y del Sistema MOOC 0l 2 meses Q.400.00 Q.400.00
Informético de
Administracion de
Recursos Humanos
_ -SIARH- i
TOTAL: Cuatrocientos Quetzales Exactos ....... dassaniveessuinassssarrinetissants s (GuTE §o LT e Q.400.00 |

La cuenta monetaria para depositar su pago por servicios académicos es del Banco de Desarrolio
Rural-BANRURAL a nombre del “Instituto Nacional de Administracién Piblica -INAP-", Cuenta No.
3033367653, NIT: 3440737. Se puede hacer via fransferencia monetaria o por emisién de cheque,
por lo cual se le extenderd Recibo 63-A2.

Nota:

« Lainstitucién debe cancelar el costo por las personas inscrifas (el framite de pago se debe
establecer antes de finalizar el ,curso). En caso necesiten crédito, solicitarlo a la Direccidén
Financiera del INAP.

e Aliniciar el curso no se podrd eliminar y/o hacer cambios de participantes.

e EIINAP enviard Diplomas digitales a cada participante aprobado, dl finalizar el curso.

@ info@inap.gob.gt
O 24008
0 www.inap.gob.gt

O Boulevard Los Préceres
16-40 Zona 10, Guatemala
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» e solicita que en el oficio de aceptacién de la presente cotizacién, se proporcione los
datos de la persona que serd el enlace (nombre, cargo, correo elecirénico y numero
telefénico) con quien la Direccién Financiera del INAP, deberd comunicarse para dar
seguimiento al proceso de pago.

e Para dar seguimiento a la presente cotizacién, es necesario que el solicitante remita un
oficio de aceptacién o bien, si ya se emitié la Solicitud de Compra de Bienes y/o Servicios,
una copia de la misma.

* Al acepftar la cofizacién, se trasladaré un cédigo para que cada participante pueda
registrarse en la plataforma de INAP y realizar su proceso de inscripcion al curso.

1 _|Razén Social de la Empresa: INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA -INAP-
Nombre Comercial de la Empresa: INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA
-INAP-

Domicilio Fiscal de la Empresa: Boulevard Los Préceres 16-40, Zona 10
No. telefénico de la Empresa: 2419-8181 / Direccién Financiera: 2419-8108 i
Tesoreria: 2419-8113

Correo elecirénico de encargados: palvarez@inap.gob.gt; jgarcia@inap.gob.gt |
Fecha de la Cotizacidn: 11/08/2023
NIT de la Empresa: 3440737

Régimen Tributario de la Empresa: Entidad del Estado
Validez de la cotizacién (Hempo en que se sostiene la colizacién): Del 11/08/2023 al
10/09/2023.
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Atentamente,

Mirex Helen Bérenice Dioz M«drr: quin
Directora
Direccién para el Fortalecimiento de la Gestién Institucional

b

HBDM /sicc

C.c.: Archivo

@ info@inap.gob.gt
O 240818
° www.inap.gob.gt

Q Boulevard Los Préceres
16-40 Zona 10, Guatemala
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Guatemala, 28 de julio de 2023
REF.Senacyt-RRHH-339-07-2023/smnmg

" Instituto Nacional de
nap Administracidn Pablica

Magister !—I
Helen Berenice Diaz Marroquin 0 8 AGO 2023 rma
Direccién para el Fortalecimiento de la Gestién Institucional

Instituto Nacional de Administracién Publica -INAP-
Su Oficina

Respetable Magister Diaz:
Reciba un cordial saludo de la Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia, -Senacyt-.

Respetuosamente me dirijo a usted, con el objetivo de mejorar la integracién de la Licda. Olga
Navas quien recientemente ingresé a la Direccién de recursos humanos como Analista de

beneficios y compensaciones.

Derivado de lo anterior, solicitamos cotizacion del siguiente curso y certificacion:

Cantidad de

Certificacion Nivel e
participantes

Cursoy Certificacién Basica en Conocimientos del Sistema
de Administracién de Recursos Humanos -SARH- y del
Sisterma Informatico de Administracion de Recursos
Humanos -SIARH

Basica 1

Para el efecto, adjuntamos los datos de contacto para coordinar la logistica necesaria:

Lic. Sergio Mayén

Analista de Desarrollo de Personal

Direccion de recursos humanos

Correo: smayen@senacyt.gob.gt

Teléfono mévil: 4770-1188

Teléfono institucional: 2317-2600 extensién 170

Agradeciendo su valioso apoyo y sin otro particular, me suscribo de usted.

Atentamente,
‘1
Licda. ngnd’ Marfa ‘Aiurdialt#re/ Vo.Bo. %L&HWJI‘. : j

Directora de Recursos Humanos Ana Chan
Senacyt Secretaria Nacional de Cienciay Tecnologia
Senacyt

3% Avenida 13-28, Zona 1
Teléfono: (502) 23172600
www.senacyt.gob.gt
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